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Processo n°. 2023.204.000162-2-PR
1- PREAMBULO
1.1- Torna-se publico para conhecimento dos interessados, que, na Sala de Reunido de
Licitagdo da Prefeitura Municipal de Campos dos Goytacazes, situada a Rua Coronel
Ponciano de Azeredo Furtado, n° 47 - Pq. Santo Amaro, Telefones n° (22) 98175-0911/
98175-2073, sera realizada a licitagdo na modalidade Pregdo Presencial sob a forma de
Registro de Precos, cujo Edital recebeu o n°® 017/2023, para a contratacdo do objeto abaixo
descrito.

1.2- A Licitagao serd do tipo menor preco e serd regida pela Lei n° 10.520, de 17/07/2002,
Decreto Municipal n° 065, de 16/02/05, pelo Decreto Municipal 342, de 16/11/2006, que
regulamenta o Sistema de Registro de Precos, com as alteragdes do Decreto Municipal 015, de
09/01/2009, pela Lei Complementar n°® 123, de 14/12/2006 e, subsidiariamente, pela Lei n°
8.666, de 21/06/1993, com as alteracdes da Lei n°® 8.883/94, bem como pelas cldusulas e
condig¢des constantes deste Edital.

1.3. Os documentos para habilitacdo bem como a proposta deverdo ser entregues em
envelopes separados, lacrados, com identificagdo externa do seu conteido (nome da
licitante, o nimero, a data da licitagao e o tipo de envelope), as 10h (dez horas) do dia 26 de
setembro de 2023, no local indicado no subitem 1.1, ou no mesmo local e hora, no primeiro
dia util subsequente, na hipétese de ndo haver expediente na data marcada para realizacdo
desta licitacao.

1.4. Integram este Edital, independentemente de transcricao:

1.4.1- Proposta Comercial - Anexo I

1.4.2- Minuta de Contrato- Anexo II

1.4.3- Modelo de Carta de Credenciamento - Anexo III

1.4.4- Modelo de Declara¢iao de que cumpre as Leis Trabalhistas - Anexo IV

1.4.5- Modelo de Declarag¢do de que cumpre os Requisitos de Habilitacao -~Anexo V
1.4.6- Modelo de Declaracao para Microempresa e EPP - Anexo VI

1.4.7- Minuta de Ata de Registro de Precos - Anexo VII

1.4.8- Termo de Referéncia - Anexo VIII

1.5- As empresas interessadas em retirar o presente Edital deverdo fazer requerimento
dirigido ao Pregoeiro solicitando a retirada, em papel timbrado (necessidade de conter os
dados da empresa para comunicar se necessario for, eventual alteracdo no Edital e seus

anexos) e entregar 01 (uma) resma de Papel A4 ou poderdo efetuar o download do Edital
através do site oficial da PMCG, a saber, https:/ /campos.rj.gov.br/licitacoes.php.
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2- DO OBJETO

2.1- O objeto da presente licitagdo é o registro de precos para futura e eventual contratacao
de empresa especializada na prestacdo de servicos de locacao de impressoras e servicos de
impressdo, com fornecimentos de equipamentos, sistema de gerenciamento de impressdes
efetivamente realizadas, manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos com
substitui¢do de pecas, componentes e materiais utilizados na manutencao e fornecimentos
de insumos, exceto papel, visando atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Administracao e Recursos Humanos, conforme descrito neste Edital e seus anexos.

2.2- A quantidade é estimativa maxima para contratagdo, em conformidade com a legislacao
em vigor. A Secretaria Municipal de Administracio e Recursos Humanos ndo esta
obrigada a contratar a quantidade total estimada, possibilitando a contratagdo integral,
parcial ou mesmo a NAO contratagao.

3- DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1- Podera participar desta licitagdo qualquer empresa especializada no ramo pertinente ao
objeto desta licitacdo, legalmente constituida, desde que satisfaca as exigéncias fixadas neste
edital e apresente os documentos nele exigidos.

3.2- Nao serdo admitidas a esta licitacdo empresas sob forma de consoércio, empresas
suspensas de contratar com a Administracdo ou impedidas de licitar com a Administracdo
Publica, bem como as que estiverem em regime de faléncia ou concordata.

3.3- N&o seréa permitida a participagdo de mais de uma empresa sob o controle acionario de
um mesmo grupo de pessoas fisicas ou juridicas para o mesmo fim.

3.4- A participagdo neste Pregdo importa a proponente na irrestrita aceitagdo das condicdes
estabelecidas no presente Edital, bem como na observancia dos regulamentos, normas
administrativas e técnicas aplicaveis, inclusive quanto a recursos.

4- DO CREDENCIAMENTO

4.1- No dia, hora e local designados para recebimento dos envelopes, cada empresa licitante
far-se-a representar por seu titular, ou pessoa devidamente credenciada e somente estes
poderado atuar na formulagdo de propostas e na pratica dos demais atos inerentes ao certame.
No ato da Sessao Publica serdo efetivadas as devidas comprovagdes quanto a existéncia dos
necessarios poderes para representacdo ou credenciamento através da apresentacdo dos
documentos, em original ou copia, conforme abaixo:

4.1.1- Se a empresa se fizer representar por seu socio, devera este, para que se
promovam as devidas averigua¢Ges quanto a administracdo e geréncia da sociedade,
apresentar Carteira de Identidade ou documento equivalente, bem como o Ato
Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
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tratando de sociedades empresarias e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de
documento de elei¢io de seus administradores, ou no caso de empresario individual, a
inscri¢ao no registro pablico de empresas mercantis.

4.1.2- Caso seja designado outro representante, este devera estar devidamente
credenciado, sendo imprescindivel, para que o credenciamento seja aceito, a apresentagao
dos seguintes documentos:

a. Carteira de Identidade ou documento equivalente que contenha foto do
credenciado;
b. Procuragdo por instrumento ptblico ou particular ou Carta de Credenciamento,

conforme modelo em anexo, firmada pelo representante legal da empresa, nos termos do
seu Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social, documento esse a ser apresentado,
visando a comprovacao da condi¢ao do titular para delegar poderes ao representante a ser
credenciado, do qual constem poderes especificos para formular lances, negociar precos,
interpor recursos e desistir de sua interposicao e praticar todos os demais atos pertinentes
ao certame.

4.1.3- Os documentos relativos ao Credenciamento deverdao ser apresentados ao
Pregoeiro, no momento da licitagio, EM SEPARADO dos envelopes de documentagdo e
proposta, sob pena da empresa ser considerada sem representagao.

4.2- Ficam as empresas cientes de que somente participardao da fase de lances verbais
aquelas que se encontrarem devidamente credenciadas nos termos dos subitens anteriores.
As licitantes que decidirem pelo envio dos envelopes, sem que se efetive o devido
credenciamento, somente participardo do certame com o pre¢o constante no envelope de
proposta.

4.3- As licitantes que decidirem pelo envio dos envelopes, sem que se efetive o devido
credenciamento, ou aquelas que, por qualquer razdao, nao conseguirem se credenciar no
inicio da sessdo, somente participardo do certame com o pre¢o constante no envelope de
proposta, e desde que apresentem cépia do contrato social e a declaracdo de que cumpre
com os requisitos de habilitacdo em separado dos envelopes de proposta e documentacao.

4.4- As empresas licitantes que ndo fizerem o credenciamento, nas condi¢des e forma
previstas nos itens supramencionados, ndo terdo participacdo ativa durante o presente
certame, impedidas, portanto, de assinar e rubricar todo e quaisquer documentos e atas,
solicitar vistas, esclarecimentos e informagdes, requerer impugnacdes efou
reconsideracdes, interpor recurso, inclusive aqueles relativos a fase de Habilitacao, atos e
decisdes formais da Pregoeiro.

4.5- O representante que estiver credenciado pela licitante, somente podera ausentar-
se do local de realizagio da sessdao por motivo devidamente justificado e mediante
autorizacdo expressa do Pregoeiro, sob pena da empresa ser considerada sem
representacao a partir daquele momento.



PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS \{'fACAZES- W

.\f
é“’ SREERTER R Secretaria Municipal de Admlmstragéo.e,.Recursos Humanos \
W CAM pos Pregao Presencial SRP n (3‘17‘/‘2023 R -
) A UMA NOVA HISTORIA .Processo n° 2023.204.000162-2-PR f‘
“Datar29/08/2023 )

5- DA MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE - ME ou EPP

5.1 - As microempresas ou empresas de pequeno porte, para se utilizarem dos beneficios
introduzidos pela Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, deverdo declarar
sua condigdo, sob as penas da lei, conforme Anexo VI deste Edital.

5.1.1. A declaragao de que trata o subitem anterior devera ser entregue ao Pregoeiro em
separado dos envelopes “PROPOSTA” e “DOCUMENTACAO”.

5.2 - A falsidade de declaragdao prestada, objetivando os beneficios da Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006, caracterizara o crime de que trata o art. 299 do Cédigo Penal,
sem prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e das san¢Oes previstas neste
Edital.

5.3 - Somente poderao usufruir dos beneficios dos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°
123 as ME’s e EPP’s devidamente credenciadas, de acordo com os itens 4 e 5, e presentes na
sessdo do pregao.

6- DA PROPOSTA

6.1- O Formuléario Padronizado de Proposta, referido no subitem 1.4.1, ou Proposta
Comercial Automatica, ou ainda a proposta elaborada em papel timbrado da licitante devera
ser preenchido pela licitante onde constara:

a) assinatura do representante legal da empresa;

b) indicagdo obrigatéria do preco, expresso em moeda corrente nacional, em algarismos e por
extenso, devendo ser computado neste valor todos os tributos, tarifas e despesas de qualquer
natureza incidentes sobre o objeto a ser fornecido, bem como a marca e modelo do produto
oferecido;

6.1.1- Na fase de julgamento das propostas, sera verificada a exatiddo das operagdes
aritméticas que conduziram ao valor total orcado, podendo o Pregoeiro sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e efic4cia para
fins de habilitacdo e classificacdo.

6.2- Nao serdo levadas em consideracdo quaisquer ofertas que ndo se enquadrem nas
especificagdes exigidas neste Edital, além daquelas propostas onde nao sejam legiveis ou
apresentem rasura ou uso de qualquer tipo de corretivo nos valores em algarismo e/ou por
extenso, devendo ser utilizado, PREFERENCIALMENTE, a PROPOSTA COMERCIAL
AUTOMATICA, conforme arquivo entregue junto ao presente edital.

6.2.1 - Caso nio seja apresentada a PROPOSTA COMERCIAL AUTOMATICA, ressalte-se
que a proposta da empresa, apresentada nos formatos previstos neste edital, ndo serd
desclassificada. Entretanto, cumpre destacar a importdncia do preenchimento (na forma
automatica) para celeridade da sessdo publica.
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6.3- A PROPOSTA COMERCIAL AUTOMATICA devera ser impressa e apresentada
dentro do envelope de Proposta, bem como deve ser salva em CD / DVD / PEN-DRIVE -
(O Pen-drive sera devolvido a empresa, apos a leitura da Proposta Comercial Automatica),
que também devera constar no Envelope.

6.4- Sendo utilizado o papel timbrado da empresa licitante, esta devera através de seu
representante legal prestar declaracdo de que o objeto ofertado atende,
INTEGRALMENTE, as especificagdes constantes no Edital. Na hipoétese da referida
declaragdo ndo constar da proposta, o pregoeiro solicitara que o representante legal declare
de proprio punho na proposta comercial, no momento da abertura dos envelopes. Se
houver recusa por parte do mesmo, ocorrera a imediata desclassificacao de sua proposta.

6.5- Tanto o Formulério de Proposta (subitem 1.4.1) quanto a Proposta no papel timbrado da
licitante, bem como a Proposta Comercial Automaética, deverao ser acondicionados em
envelope lacrado no qual se identifique, externamente, o nome da licitante, o numero, a data
da licitacdo e o tipo de envelope.

6.6- O CNPJ da proponente, habilitada na licitacdo, devera ser o mesmo para efeito de
emissdo das notas fiscais e posterior pagamento.

6.7 - A (s) empresa (s) licitante (s) devera (ao) apresentar, juntamente com a Proposta
Comercial os documentos solicitados no item 5 do Termo de Referéncia.

7- DOS PROCEDIMENTOS DE RECEBIMENTO E JULGAMENTO

7.1 -  No dia, hora e local designados neste Edital, na presenca das empresas licitantes e
demais pessoas presentes ao ato publico, o Pregoeiro receberd, em envelopes distintos,
devidamente lacrados, os documentos exigidos para proposta e a habilitagdo. Os envelopes
deverdo indicar o nome do proponente, o ntmero deste PREGAO e seu contetudo:
“PROPOSTA” - “DOCUMENTACAO".

7.2- Aberta a sessdo, o pregoeiro convocaré os interessados ou seus representantes para
que entreguem, ndo s6 os documentos de que trata o subitem anterior mas, toda
documentacdo relativa a presente licitacdo, quer seja, a declaracdo dando ciéncia de que
cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo (podendo ser utilizado o modelo em anexo),
toda documentacao relativa ao credenciamento (vide item 4), além dos envelopes

de “proposta” e “documentagdo”. Tao logo se efetive a entrega destes documentos, o
pregoeiro iniciara o credenciamento das licitantes. Terminado o credenciamento ndo serdo
admitidos novos licitantes ao presente certame.

7.2.1- No que tange aos documentos do credenciamento e a declaracdo de que cumpre os
requisitos de habilitagdo, por serem apresentados em separado dos envelopes, o pregoeiro
podera solicitar a complementagéo dos mesmos desde que a documentacéo faltante esteja em
poder do representante presente a sessao.
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7.3- As empresas que decidirem pelo envio do envelope, sém a participagdo na fase
de lances, conforme definido na parte final do subitem 4.2, deverdao encaminhar cépia do
contrato social e a declara¢do de que cumpre com os requisitos de habilitacio em envelope
separado da documentagdo e proposta, para que se promovam as devidas verificagdes
quanto aos citados documentos. A nio apresentacao de qualquer um dos dois documentos
em questido acarretara no impedimento da empresa em participar do certame. Por outro
lado, o licitante devidamente credenciado, que ndo apresentar a referida declaragao,
podera preenché-la de préprio punho na fase inicial do certame.

7.4- Serdo abertos primeiramente os envelopes contendo as propostas, ocasido em que
sera procedida a verificagdo da sua conformidade com os requisitos estabelecidos neste
instrumento, desclassificando-se as incompativeis.

7.5- Apoés a entrega dos envelopes, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por
motivo justo, decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

7.6- No curso da Sessdo, dentre as propostas que atenderem aos requisitos do item
anterior, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por
cento) superiores aquela, poderdo fazer novos lances verbais, de valores distintos e
decrescentes, até que as empresas licitantes manifestem desinteresse em apresentar novos
lances e se proclame o vencedor. Dos lances ofertados ndo cabera retratagao.

7.7- Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem precos iguais, sera realizado
sorteio para determinagdo da ordem de oferta dos lances.

7.8- A oferta dos lances deverd ser efetuada no momento em que for conferida a
palavra a licitante, na ordem decrescente dos pregos.

7.9- E vedada a oferta de lance verbal com vista ao empate.

7.10- A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara a exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e a manutencdo do ultimo prego
apresentado pela empresa para efeito de ordenacao das propostas.

7.11- Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condicdes definidas no item 7.6, o
Pregoeiro, atendendo ao que estabelece o Art. 4°. Inciso IX da Lei n® 10.520/02, adotara os
seguintes critérios:

7.11.1- Quando houver somente um prego valido proposto, o Pregoeiro convocara as duas
melhores propostas subsequentes, completando o nimero de trés para que seus autores
possam apresentar lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, quaisquer
que sejam os precos inicialmente ofertados;

7.11.2- Quando houver dois pregos validos propostos, o Pregoeiro convocara somente uma
proposta subsequente, visando completar o nimero de trés, para que seus autores possam
apresentar lances verbais, na forma do disposto na parte final do subitem 7.11.1;
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7.11.3- Caso ndo haja representante credenciado, dentre as empresas convocadas para
completar o namero de trés, na forma dos subitens 7.11.1 e 7.11.2, serdo considerados os
pregos ofertados pelas empresas do envelope de proposta, para efeito de classificacao final,
nao havendo qualquer hipotese de nova convocacao de licitantes remanescentes para oferta
de lances verbais;

7.11.4- Somente sera efetivada a competicdo, relativamente a oferta de lances verbais, com as
empresas licitantes devidamente credenciadas, aptas para tal fim.

7.12- O encerramento da etapa competitiva dar-se-4 quando, indagadas pelo Pregoeiro,
as empresas licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

7.13- Encerrada a etapa competitiva e ordenada as ofertas, sera considerada vencedora a
empresa licitante que oferecer a proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

7.14- No caso da primeira colocada ser empresa de grande ou médio porte, serad
observado o disposto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar 123, conforme segue:

7.14.1 - Identificar-se-d0 as propostas ofertadas por ME’s e EPP’s que se encontrem até 5%
(cinco por cento) superiores a primeira classificada.

7.14.2 - A microempresa ou empresa de pequeno porte enquadrada no subitem 7.14.1. mais
bem classificada ser4 convocada para apresentar nova proposta de prego inferior aquela
classificada em primeiro lugar, no prazo maximo de 5 (cinco) minutos a contar da
convocagdo do Pregoeiro, situacdo em que passard a condigao de primeira colocada.

7.14.2.1 - A ndo apresentacado de proposta no prazo estipulado no subitem anterior implicaréa
a preclusao do direito conferido pela Lei Complementar 123.

7.14.3 - Nao ocorrendo a adjudicagdo do objeto a microempresa ou empresa de pequeno
porte, na forma do subitem anterior, serdo convocadas as remanescentes na ordem de
classificagdo, que se enquadrem no subitem 7.14.1, para o exercicio do mesmo direito.

7.14.4 - Na hipétese de ndo ser adjudicado o objeto a microempresa ou empresa de pequeno
porte enquadrada no subitem 7.14.1, o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta
originalmente classificada em primeiro lugar.

7.15- O pregoeiro efetuara o julgamento da proposta de menor prego por item, apds o
encerramento da etapa de lances e eventual exercicio do direito de preferéncia, podendo
negociar diretamente com o licitante que tenha apresentado o lance de menor valor, para
que seja obtido preco melhor, bem como decidir sobre a sua aceitagao.

7.15.1- O(s) licitante(s) que, embora enquadrado(s) nas hipéteses legais para participacdo na
etapa de lances, ndo conseguir(em) ofertar valores que sejam inferiores a0 menor preco da
licitacdo, poderdo informar ao pregoeiro, e solicitar que seja consignado em ata, para fins de
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classificagao final das propostas, um valor inferior ao de sua proposta inicial, mesmo sendo
este valor superior a menor proposta da licitagao.

7.15.2- Na hipotese da empresa classificada em primeiro lugar descumprir alguma regra
editalicia sera observada a classificagdo final de que trata o subitem anterior, sem prejuizo da
convocagdo da empresa mais bem colocada (em cada item, conforme o caso) para negociacdo
com vistas a obtencdo de preco melhor, nos termos do art. 4°, XVII, da Lei 10.520/02.

7.15.3- Ocorrendo a hipétese anterior, ao pregoeiro devera observar ainda o disposto no
subitem 7.14.

7.16- Somente serdo aceitas propostas cujos precos sejam compativeis com os praticados
no mercado, ndo sendo admitida, em hipotese nenhuma, a adjudicacao do objeto por valor
superior ao definido no subitem 16.1.

7.17- Sendo aceitavel o prego ofertado, o Pregoeiro procedera a abertura do envelope
contendo os documentos de “HABILITACAO” da empresa que apresentou a melhor
proposta, para verificagdo do atendimento das condi¢es de habilitagdo fixadas no item 8
deste Edital.

7.18- Serdo inabilitadas as empresas licitantes que ndo apresentarem a documentagado em
situacdo regular, conforme estabelecido no item 8 deste Edital.

7.19- No caso de inabilitacdo da proponente que tiver apresentado a melhor oferta, serdo
analisados os documentos habilitatorios da licitante com a proposta classificada em segundo
lugar, e assim sucessivamente, até que uma licitante atenda as condigoes fixadas neste Edital.

7.20- Ocorrendo a hipoétese anterior, o pregoeiro observara o disposto no subitem 7.14 e
poderé, ainda, negociar com a licitante no sentido de se obter melhor proposta.

7.21- Verificado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, a empresa licitante sera
declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitagdo pelo Pregoeiro.

7.22- Apo6s o resultado classificatorio correspondente e a homologacdo, o preco serad
registrado no Sistema de Registro de Precos da Prefeitura, cujo resumo serd publicado na
imprensa oficial, para ciéncia dos interessados e efeitos legais.

7.23- A existéncia de pregos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as
contratagdes que deles poderdo advir, ndo cabendo direito a indenizacdo de qualquer
espécie. Fica facultada a utilizagdo de outros meios contratuais, respeitada a legislacao
pertinente as licitagBes e ao Sistema do Registro de Precos, assegurando-se ao beneficiario do
registro preferéncia em igualdade de condigGes.
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7.24- O Pregoeiro manterd em seu poder os documentos das demais licitantes, pelo
prazo de 15 (quinze) dias, ap6s a homologacado da licitacdo, devendo as empresas retira-los
ap0s este periodo, sob pena de inutilizacdo dos mesmos.

7.25- Da Sessdo Publica sera lavrada ata circunstanciada, devendo ser assinada pelo
Pregoeiro, pela Equipe de Apoio e por todas as empresas licitantes presentes ao final do
Pregao.

8- DA HABILITACAO

Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento
das condicdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a
participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta ao seguinte cadastro:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas-CEIS;

b) A consulta ao cadastro seré realizada em nome da empresa licitante e também de seu sé6cio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prev¢, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a proibicao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario;

c¢) Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas;

d) A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros;

e) Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta de
condicao de participagao.

8.1- HABILITACAO JURIDICA

8.1.1- Registro Comercial, no caso de empresa individual;

8.1.2- Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e alteragdes em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes,

acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

8.1.3- Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;
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8.1.4- Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pafs, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir;

8.1.5- Os objetivos sociais deverdo estar em harmonia com o objeto ora licitado, sob pena de
inabilitacdo.

8.2- REGULARIDADE FISCAL e TRABALHISTA
8.2.1- Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPYJ);

8.2.2- Prova de inscricio no cadastro de contribuintes Estadual, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com objeto
contratual;

8.2.3- Prova de inscri¢do no cadastro de contribuinte municipal, relativo ao domicilio ou sede
do licitante;

8.2.4- Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, bem como perante o Instituto
Nacional do Seguro Social - INSS, (Certiddo Negativa de Débitos - CND), exigida no artigo
47, inciso I, alinea “a”, da Lei Federal n° 8.212/91 e alteracdes posteriores;

8.2.5- - Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.2.6- Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante;

8.2.7- Prova de Regularidade de Situagdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
- FGTS;

8.2.8- CNDT - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452,
de 1°de maio de 1943. Esta certiddo poderd ser retirada através do site
www.tst.jus.br/certidao;

8.2.9- Declaracdo do cumprimento do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da
Constituicao Federal.

As licitantes deverdo declarar que ndo empregam menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo empregam menor de dezesseis anos, salvo a partir de
quatorze anos, na condi¢do de aprendiz. A declaragdo de cumprimento do disposto no inciso
XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal deveré ser prestada nos termos do modelo em
Anexo.
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8.2.10- Deverdo ser fornecidas Certiddes Negativas da Divida Ativa sempre que os
documentos de comprovagdo de regularidade para com as Fazendas Federal, Estaduais e
Municipais apresentadas, fizerem referéncia expressa de que nao atestam a regularidade da
licitante em relacdo a Divida Ativa das citadas Fazendas; para as sociedades empresarias
situadas no Estado do Rio de Janeiro deverdo apresentar prova de regularidade com a Divida
Ativa, emitida pela Procuradoria Geral do Estado.

8.2.11- Quando o crédito tributario ou trabalhista encontrar-se com sua exigibilidade
suspensa, no lugar das Certidoes Negativas de Débito pode-se apresentar Certidao Positiva
com efeito de Negativa.

8.2.12- Os documentos relacionados no subitem 8.2 deverao ter validade na data estabelecida
no predmbulo deste Edital para a entrega dos envelopes contendo os documentos e a
Proposta Comercial das licitantes.

8.2.13 - As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda
documentagdo exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restrigao.

8.2.13.1 - No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte que esteja com alguma
restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo de 05
(cinco) dias tteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo Publica, para
regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas, com efeito de certidao negativa.

8.2.13.2 - A ndo-regularizagdo no prazo previsto no subitem anterior implicara decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes legais cabiveis, sendo facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, na forma
prevista pelo subitem 7.19.

8.3- QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRA

8.3.1- Balango patrimonial do ultimo exercicio social, ja exigivel e apresentado na forma da
lei, que comprove a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizado por indices oficiais quando
encerrados a mais de 03 (trés) meses anteriores a data estabelecida no preambulo deste Edital
para a entrega dos envelopes contendo os Documentos e a Proposta Comercial das licitantes;

Entende-se por "na forma da lei", o seguinte:

a) Quando S.A., balanco patrimonial devidamente registrado na Junta Comercial e
publicado em Diario Oficial e jornais de grande circulagdo (art. 289, caput e § 5° da Lei
n° 6.404/76);

b) Quando outra forma societaria, balanco patrimonial devidamente registrado pela
Junta Comercial ou outro 6rgdo competente do Registro do Comércio. No caso de uma
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empresa ter registrado legalmente seu contrato social em cartorio competente, devera
fazer o registro do balanco patrimonial no mesmo cartorio;

¢) Aquelas sociedades constituidas a menos de um ano deverdo apresentar o balang¢o de
abertura, que devera conter as assinaturas do contabilista regularmente habilitado e do
sdcio gerente;

d) Escrituracdo contabil digital transmitida pelo sistema pablico de escrituraciao digital
(SPED) pelas pessoas juridicas a ela obrigadas;

8.3.1.1 - Nenhuma empresa esta dispensada das exigéncias do subitem anterior, na forma
da lei, exceto a microempresa, empresa de pequeno porte e microempreendedor individual
- MEI, em por forca do art. 48 § 5° da Lei Municipal n° 8.768/17.

8.3.1.2- O balango patrimonial devera estar devidamente registrado na Junta Comercial, ou
outro 6rgdo competente, devendo possuir autenticacdo através de chancela digital, etiqueta,
carimbo ou meio legal equivalente, e ainda, deverd estar assinado por Profissional de
Contabilidade, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade e pelo
Titular ou representante legal da empresa licitante.

8.3.1.3- Na hipotese em que ndo seja possivel verificar com clareza os valores do ativo
circulante (AC), do realizavel a longo prazo (RLP), do passivo circulante (PC), do exigivel a
longo prazo (ELP), do exigivel total (ET) e do ativo total (AT), o balanco a que se refere o
subitem 8.3.1 devera vir acompanhado de demonstrativo elaborado em papel timbrado da
licitante, assinado pelo contabilista regularmente habilitado e por seu representante legal, em
que estejam devidamente informados os valores supramencionados, de modo a possibilitar
avaliar-se a situagdo financeira da proponente, com os indices abaixo ja calculados, a partir
da aplicagao das seguintes féormulas:

8.3.1.3.1- Indice de Liquidez Geral
ILG = (AC + RLP) / (PC + ELP)

8.3.1.3.2- Indice de Liquidez Corrente
ILC = AC/PC

8.3.1.3.3- Grau de Endividamento Geral
GEG =ET/ AT

Onde:

AC = Ativo Circulante;

PC = Passivo Circulante;

RLP = Realizével a Longo Prazo;

ELP = Exigivel a Longo Prazo;

ET = Exigivel Total;

AT = Ativo Total.

8.3.1.4- Serdo inabilitadas as licitantes cujos indices apurados ndao atenderem as seguintes
condicdes:
8.3.1.4.1- Indice de Liquidez Geral >= 1,00
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8.3.1.4.2- Indice de Liquidez Corrente >= 1,00
8.3.1.4.3- Grau de Endividamento Geral <= 1,00

8.3.2- Comprovagdo de capital social ou patrimonio liquido igual ou superior a 10% (dez por
cento) do valor final do(s) item (ns) efetivamente vencido(s) pela empresa.

8.3.2.1- Na hipétese de ser constatado, ao final da sessdo, que os itens vencidos por algum
licitante superam o limite estabelecido no subitem anterior, o pregoeiro oportunizara ao
representante da empresa que informe em que item(s) pretende figurar como vencedor.

8.3.2.2- Ocorrendo a hipotese do subitem anterior, o pregoeiro identificard o(s) item(s)
remanescente(s); procedera conforme definido na parte final do subitem 7.19 (em cada item,
conforme o caso), devendo, ap6s encerrada a etapa de lances, sempre que possivel, negociar
diretamente com o respectivo(s) licitante(s) para que seja obtido preco melhor; e decidira
sobre a sua aceitacdo da oferta.

8.3.2.3- Fica estipulado que, ocorrendo o disposto no subitem 8.3.2.1 e estando a empresa sem
representagdo (independente do motivo), caberd ao pregoeiro definir o item que sera
registrado em favor da empresa, devendo ser dada preferéncia a ordem crescente da planilha
de pregos (Anexo I).

8.3.3- Certidao(des) Negativa(s) de Recuperagdo Judicial - Lei 11.101/05 (faléncias e
concordatas), expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, a menos de 90 (noventa)
dias da data estabelecida no preambulo deste Edital para a entrega dos envelopes contendo
os documentos e a Proposta Comercial das licitantes, exceto quando dela constar o prazo de
validade.

8.3.3.1- Para a licitante sediada na Cidade de Campos dos Goytacazes, esta prova sera feita
mediante apresentacio de Certidao passada pelo Cartério Unico de Registro de Distribuicdo,
sendo dispensada a apresentacdo do documento exigido no subitem 8.3.4.

8.3.3.2- Caso a licitante esteja em processo de recuperacdo judicial, podera apresentar, em
substituicdo aos documentos exigidos nos subitens 8.3.3 e 8.3.4, certiddo emitida pela
instancia judicial certificando sua aptiddo econdmica e financeira para participar de
procedimento licitatério.

8.3.4- A licitante sediada em outra Comarca ou Estado devera apresentar, juntamente com
a(s) certidao(des) exigida(s), declaragdo/certiddo passada pelo Foro de sua sede, indicando
quais os Cartorios ou Oficios de Registro que controlam a distribuicdo de faléncias ou
concordatas. Em caso da declaragdo apresentar validade expressa, esta devera ser observada.
Por outro lado, se dela ndo constar prazo de validade, esta sera de 90 (noventa) dias a contar
de sua emissao.
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8.3.4.1- Na hipotese da Certidao de que trata o subitem 8.3.3 ser emitida pela Corregedoria
ou 6rgao equivalente do respectivo Tribunal de Justica, serd facultativa a apresentagdo do
documento solicitado no subitem anterior.

8.4- QUALIFICACAO TECNICA

8.4.1 - A licitante deverd atender as exigéncias elencadas no item 4 do Termo de Referéncia
(Anexo VIII), elaborado pela Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos.

8.5- INTERESSADOS EM PARTICIPAR DA LICITACAO

8.5.1- Os interessados em participar desta licitacdo, inscritos no Cadastro da PMCG, (CRC),
poderdo substituir os documentos listados em 8.1.1, 8.1.2, 8.1.3, 8.1.4, 8.2.1, 822 ¢ 82.3 pelo
Certificado de Registro no referido Cadastro, devidamente atualizado.

8.5.1.1- Por Certificado de Registro devidamente atualizado, entenda-se aquele em vigor na
data da realizacdo desta licitacdo.

8.5.2 - As licitantes que entregarem o Registro Comercial Individual, Contrato ou o Estatuto
Social, no momento do credenciamento, estdo dispensadas da exigéncia do item 8.1 na fase
de habilitacao.

8.6- DA DOCUMENTACAO

8.6.1- Os documentos exigidos para esta Licitacio poderdo ser apresentados em original,
por qualquer processo de copia ou publicagio em Orgdo da Imprensa Oficial. Os que
forem de emissdo da prépria proponente deverdo ser datilografados em papel timbrado da
licitante, registrar o nimero desta licitagdo, estar datados e assinados por seu representante
legal ou preposto formalmente estabelecido. Os funcionéarios do Setor de Licitacdes nio
autenticardo documentos, cabendo ao Pregoeiro e/ou Comissdo apenas as atribuicdes de
receber, examinar e julgar os documentos. Os documentos e certiddes emitidas pela
Internet terdo sua autenticidade verificada no momento do certame. Caso a licitante opte
por_entregar os documentos originais, tanto no credenciamento quanto no envelope de
documentacdo, deve estar ciente de que aqueles ndo serdo devolvidos em hipotese
nenhuma.

9- DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1- Declarada a empresa vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente, a intencdo de recorrer, quando lhe serd concedido o prazo de 3 (trés) dias
uteis para apresentacdo das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contrarrazdes em igual numero de dias, que comegardo a correr
do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.
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9.1.1- O prazo para apresentacao de recursos comegara a contar apds o prazo previsto para a
Habilitagdo Diferenciada para ME e EPP, quando esta ocorrer, conforme item 8.2.13 deste
Edital.

9.2- A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante quanto ao resultado do certame,
importard decadéncia do direito de recurso. Os recursos imotivados ou insubsistentes nao
serdo recebidos.

9.3- Os recursos e contrarrazdes recursais poderdo ser protocoladas no Protocolo Geral da
Prefeitura Municipal, na Rua Coronel Ponciano de Azeredo Furtado, n® 47 - Pq. Santo Amaro
- Campos/R], das 10 as 17 horas de segunda a sexta-feira, exceto feriados do Municipio de
Campos dos Goytacazes ou Nacionais ou enviadas para o e-mail pregao@campos.rj.gov.br.

10- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1- A Licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
Contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar
na execugdo do Contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedida de licitar e contratar com a Administracdo Puablica, pelo prazo de até 05 (cinco)
anos, sem prejuizo das multas previstas no Edital e Contrato.

10.2- A falta de regularizacdo da documentacao no prazo previsto no subitem 8.2.13.1
sujeitara o licitante a aplicacdo das san¢des previstas neste item.

10.3- O ndo comparecimento da licitante vencedora para assinar o Termo de Contrato no
prazo estabelecido caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida com a
proposta, ficando sujeita as sangdes legais cabiveis.

10.4- Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste Contrato, a CONTRATANTE podera
aplicar a CONTRATADA multa administrativa gradudvel conforme a gravidade da
infragdo, ndo excedendo, em seu total, o equivalente a 20% (vinte por cento) do valor do
Contrato.

10.5- Em caso de atraso nos servigos, objeto desta licitagdo, podera ser aplicada a Contratada
multa moratoria de valor equivalente a 1% (um por cento) sobre o valor total do material, por
dia util excedente.

10.6- Se a CONTRATADA nao recolher o valor da multa que porventura lhe for aplicada,
dentro de 5 (cinco) dias tuteis a contar da data da intimagdo, serd entdo acrescido os juros
moratorios de 1% (um por cento) ao més.

11- DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

11.1- A despesa correra pelo codigo 04.122.0095.2271.0000 relativo ao Programa de Trabalho e
pela Natureza de Despesa 339039.
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12- DAS CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS E DA EXECUCAO DO
OBJETO DA LICITACAO

12.1- PRAZO DE PRESTACAO DOS SERVICOS

12.1.1- A(s) empresa(s) vencedora(s), quando da solicitagdo de inicio dos servigos, deveré(ao)
retirar a Nota de Empenho no prazo de 03 (trés) dias a contar da comunicacéo efetivada pelo
setor de licitacOes e contratos;

12.1.2- O prazo de execucdo dos servicos, se contratado, seré de 12 meses, conforme disposto
no Termo de Referéncia (Anexo VIII) e comegara a fluir a partir da emissdo da Ordem de
servigo emitida pela Secretaria Municipal de Administragao e Recursos Humanos.

12.1.3- O prazo a que se refere o subitem anterior comecard a fluir no dia seguinte ao
recebimento da ordem formal de inicio dos servigos.

12.1.4- Durante a vigéncia da Ata de registro de Pregos, os precos deverdo ser compativeis
com a conjuntura do mercado.

12.1.5- A apresentagdo da proposta implica a aceitacdo de todas as condi¢des deste edital.
12.1.6- Em se tratando de obras e servicos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicacdo escrita
do contratado;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apdés o decurso do prazo de 15
(quinze) dias, contados a partir da comunicacéo escrita do contratado, a que se refere a alinea
anterior.

12.2- LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS

12.2.1- O licitante vencedor desta licitacdo tera que executar o que lhe for adjudicado
conforme indicado no item 8 do Termo de Referéncia (anexo VIII) elaborado pela Secretaria
Municipal de Administra¢ao e Recursos Humanos.

12.3- REGIME DE EXECUCAO

12.3.1- O objeto desta licitagdo, se contratado, serd executado sob a forma indireta, no regime
de empreitada por preco unitario.

13- DOS PRAZOS E CONDICOES PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS
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13.1 - Ap6s a homologacdo do resultado desta licitagdo, a Secretaria Municipal de
Administracdo e Recursos Humanos convocaréd o fornecedor do certame para cumprimento
das exigéncias pertinentes a assinatura da Ata de Registro de Precos, o que devers,
obrigatoriamente, ser atendido no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis, a partir da
convocagdo, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes legais
cabiveis.

13.1.1 - Ao assinar a Ata da Registro de Precos, a empresa adjudicataria obriga-se a
fornecer/executar os bens/servigos a ela adjudicados, conforme especificacdes e condigOes
contidas neste edital, em seus anexos e também na proposta apresentada, prevalecendo, no
caso de divergeéncia, as especificagdes e condi¢des do edital;

13.1.2 - Para assinar a Ata de Registro de Precos, o Representante Legal da empresa devera
apresentar procuragao, e/ ou contrato social e cédula de identificacao;

13.1.3 - O compromisso de prestacdo dos servigos serd formalizado mediante assinatura da
Ata de Registro de Precos pelo fornecedor.

13.2 - Na assinatura da Ata de Registro de Precos, sera exigida a comprovagdo das condicdes
de habilitacdo consignadas no edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a
vigéncia da Ata de Registro de Pregos.

13.3 - Quando o vencedor da licitacdo nao fizer a comprovacao referida no subitem anterior
ou, injustificadamente, recusar-se a assinar a Ata de Registro de Precos, podera ser
convocado outro licitante (sem prejuizo das multas previstas em edital e das demais
cominagdes legais), desde que respeitada a ordem de classificacdo. Neste caso, depois de
comprovados os requisitos habilitatérios e feita a negociacdo, o convocado devera assinar a
Ata de Registro de Pregos.

13.4 - A recusa injustificada da adjudicataria em assinar a Ata de Registro de Precos dentro
do prazo fixado no subitem 13.1, caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida,
sujeitando-a as sanc¢des legais cabiveis.

13.5 - A Ata de Registro de Precos tera validade de 12 (doze) meses, a contar da data de sua
publicacéo.

13.6 - A empresa que tenha seu preco registrado obrigar-se-4 a cumprir as condigOes
dispostas na Ata de Registro de Precos, aplicando-o ao quantitativo solicitado pela
Administragao.

14- DA CONTRATACAO

14.1 - O prazo para assinatura do Contrato sera de no maximo 03 (trés) dias ateis, contados
da convocacgdo da Secretaria Municipal de Administracao e Recursos Humanos para a sua
formalizacdo, devendo a(s) empresa(s) estar(em) portando os certificados de regularidade
perante o INSS, FGTS, Fazenda Federal, Estadual e Municipal;
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14.1.1 - A cada quantitativo solicitado sera formalizado um contrato, que devera obedecer
ao disposto no subitem anterior.

15- DA SOLICITACAO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO DO ATO
CONVOCATORIO

15.1 - As solicitagdes de esclarecimentos e as impugnagdes editalicias poderdo ser
protocoladas no Protocolo Geral da Prefeitura Municipal, na Rua Coronel Ponciano de
Azeredo Furtado, n° 47 - Pq. Santo Amaro - Campos/R], das 10 as 17 horas de segunda a
sexta-feira, exceto feriados do Municipio de Campos dos Goytacazes ou Nacionais ou
enviadas para o e-mail pregao@campos.rj.gov.br.

15.2- Até 02 (dois) dias tteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa ou empresa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio.

16- DO VALOR

16.1- Estima-se o valor total desta licitagdo em R$ 848.000,00 (oitocentos e quarenta e oito
mil reais).

17- DO PAGAMENTO

17.1- Pela prestagdo dos servigos, objeto deste Edital, uma vez obedecidas as formalidades
legais e contratuais pertinentes, a Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos
Humanos realizara o pagamento a contratada, a importancia total que vier a ser pactuada,
até o 30 (trigésimo) dias, apds a prestacao de cada parcela dos servicos, conforme previsto no
Termo de Referéncia (Anexo VIII).

17.2- A contratada deveré apresentar a documentacdo legalmente exigivel para a cobranca
respectiva, até o 5° (quinto) dia util da data final do periodo de adimplemento da parcela de
obrigacdo, mediante requerimento dirigido a Secretaria Municipal de Fazenda .

17.3- Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos contra a Contratante.

17.4- O pagamento sera efetuado pela Secretaria Municipal de Administra¢ao e Recursos
Humanos a CONTRATADA, até o 30° (trigésimo) dia corrido a contar da data final do
periodo de adimplemento da obrigagdo respectiva, uma vez obedecidas as formalidades
legais e contratuais pertinentes.

17.5- O pagamento da obrigacdo, ndo sendo efetuado no prazo previsto no subitem 17.4 e,
desde que o atraso decorra de culpa da Secretaria Municipal de Administragao e Recursos
Humanos, sera acrescido de 0,1% (um décimo por cento) de multa calculado sobre a parcela
devida. A compensacdo financeira sera de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento), por dia
de atraso, calculada sobre a parcela devida.
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17.6- O pagamento da multa e da compensagdo financeira, a que se refere o subitem 17.5, sera
efetivado mediante autorizacao expressa do Excelentissimo Senhor Prefeito do Municipio de
Campos dos Goytacazes, em processo proprio, que se iniciara com o requerimento da
contratada, dirigido a Contratante.

17.7- Caso a Secretaria Municipal de Administracio e Recursos Humanos efetue o
pagamento devido a contratada, em prazo inferior a 30 (trinta) dias, serd descontado da
importancia devida, 0,033% (trinta trés milésimos por cento), por dia de antecipagao;

17.8- Na hipotese da cobranca apresentar erros, a Secretaria Municipal de Administracao e

Recursos Humanos devolverd os documentos equivocados a contratada, pra fins de
substituicao.

17.8.1- O pagamento, ap0s apresentacdo da nova cobranga, serd efetuado no prazo que
remanescer dos 30 (trinta) dias a que se refere o subitem 17.4, sem a multa e a compensacao
financeira estipuladas no subitem 17.5;

17.9- Fica vedado a contratada negociar, efetuar cobranga ou descontar a duplicata emitida
através de rede bancaria ou com terceiros, permitindo-se, tdo somente, cobranca em carteira
simples, ou seja, diretamente na contratante.

18- DO REAJUSTAMENTO

18.1 - O preco ofertado na licitagdo sera fixo e irreajustavel, durante a vigéncia da Ata de
Registro de Precos.

19- DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1- Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e apds apresentacdo da
documentacdo e da proposta ndo serdo aceitas alegagcdes de desconhecimento ou
discordéancia de seus termos.

19.2- E facultado ao pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria constar no ato da
sessdo publica.

19.3- O Pregoeiro dirimira as davidas que suscite a presente licitacdo, desde que argiiidas por
escrito, até 02 (dois) dias tteis contados da data fixada para abertura dos envelopes.

19.4- Os casos omissos serdo resolvidos pelo pregoeiro, que decidird com base na legislagado
em vigor.

19.5- Todos os atos praticados pelo Pregoeiro e/ou pelo Ordenador de despesa serdo
publicados no Diario Oficial do Municipio.
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19.6- Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-
se-4 0 do vencimento, iniciando-se e vencendo em dias de expediente.

19.7- A Administragdo poderd revogar ou anular esta licitagdo, no todo ou em parte, nos
termos do art. 49 da Lei n° 8.666/93.

19.8- Para dirimir controvérsias decorrentes deste certame o Fpro competente ¢ o da Comarca
oftacazes, 29 de agosto de 2023.
Wainer Teixeira de Castro

de Campos dos Goytacazes, excluido qualquer outro.
Secratario Municipal de Administragac

ﬁp dos
» Recursos Humanos

iner Telxelra de Ca W\ 40.283
Secretario Municipal de Administracao R cursos Humanos
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Anexo I - Proposta Comercial
. PRECO
DESCRICAO/ MARCA UNITARIO PRECO TOTAL
ESPECIFICACAO E POR 12 MESES (RS)
TTEM (conforme item 3 do Termo QUANT. | UNID. MODELO (R$)
de Referéncia)
MULTIFUNCIONAL
1 LASER 50

MONOCROMATICA A4 un
® Prazo: 12 meses

MULTIFUNCIONAL

5 LASER A3 05
POLICROMATICA un
o Prazo: 12 meses

O prego acima considera todas as exigéncias contidas no Edital de Pregdo Presencial SRP n°
017/2023 e, ainda, todos custos com mao-de-obra, taxas, impostos, seguros, encargos sociais e
demais despesas diretas e indiretas incidentes sobre os servigos.

A validade dos pregos e condi¢des desta proposta é de 60 (sessenta) dias, a contar da data
estabelecida no preambulo do Edital de Pregao Presencial SRP n° 017/2023 para a abertura dos

envelopes contendo a Documentacao e Proposta Comercial das licitantes.

A licitante formuladora desta proposta tem conhecimento integral do edital e seus anexos, em
especial no que se refere a Prova de Conceito prevista no item 7 do Termo de Referéncia.

Declaro, sob as penas da lei, que o(s) objeto(s) ofertado(s) atende(m) a todas as especifica¢des
constantes no Edital.

Campos dos Goytacazes, de de 2023.

Assinatura do Representante
Legal ou Preposto da Licitante
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Anexo II - Minuta de Contrato

CONTRATO N° /2023

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
SMARH E A EMPRESA .

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS, com
sede na Rua Coronel Ponciano de Azeredo Furtado, 47, Parque Santo Amaro, Campos dos
Goytacazes/R], inscrito no CNPJ/MF do Ministério da Fazenda sob o n° ,
doravante denominada, simplesmente, CONTRATANTE, neste ato representado pelo
[lustrissimo Senhor WAINER TEIXEIRA DE CASTRO, Secretario Municipal de
Administracdo e Recursos Humanos., nos termos do Decreto Municipal n°® 365/2009, e a

empresa doravante denominado simplesmente,
CONTRATADA, com sede na , inscrita no CNPJ/MF sob o n°
neste ato representada pelo seu documento de identidade n° orgao

expedidor CPF n° em decorréncia do resultado da LICITACAO NA
MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL POR REGISTRO DE PRECOS do EDITAL n°
017/2023, ajustam entre si o presente contrato, com fundamento na Lei n.° 10.520, de 17 de
julho de 2002, na Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, com redacdo da Lei n.° 8.883/94, no
Decreto Municipal n° 065, de 16 de fevereiro de 2005, e de acordo com o que consta do
Processo n° 2023.204.000162-2-PR, mediante as seguintes CLAUSULAS E CONDICOES:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto do presente contrato é contratagao de empresa especializada na prestacao de
servicos de locacdo de impressoras e servigos de impressio, com fornecimentos de
equipamentos, sistema de gerenciamento de impressdes efetivamente realizadas,
manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos com substituicio de pegas,
componentes e materiais utilizados na manutengido e fornecimentos de insumos, exceto
papel, na Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos, conforme descrito
na Nota de Empenhon® __ /2023.
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CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

O CONTRATANTE obriga-se a:

a) Acompanbhar e fiscalizar a execugao do objeto do Contrato, sob os aspectos
quantitativo e qualitativo, anotando em registro préprio as falhas detectadas e
comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam
medidas corretivas por parte da CONTRATADA;

b) Resolver todo e qualquer caso singular, omisso ou duvidoso nédo previsto, no
processo n° 2023.204.000162-2-PR e em tudo o mais que se relacione com os
servigos objeto deste CONTRATO, desde que ndo acarrete Oonus para o
CONTRATANTE ou modificagdo do instrumento;

c) Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com as condicdes de
prego e prazo estabelecidas nas Clausulas Quarta, Quinta e Sexta do presente
Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA sera a unica, integral e exclusiva responsédvel, em qualquer caso, por
todos os danos e prejuizos de qualquer natureza que causar ao CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na execugdo do objeto deste CONTRATO,
respondendo por si e por seus sucessores, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade, a fiscalizagdo ou acompanhamento do CONTRATANTE.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA ¢ a responsavel por todos os oOnus
tributarios federais, estaduais e municipais, ou obriga¢des concernentes a legislacdo social,
trabalhista, fiscal, securitaria ou previdenciaria, entendendo-se como Onus tributarios o
pagamento de impostos, taxas, contribuicdes de melhoria, contribuigdes parafiscais,
empréstimos compulsorios, tarifas e licengas concedidas pelo Poder Pablico.

PARAGRAFO SEGUNDO - A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a execugao
do CONTRATO, compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas as condigdes
de habilitagdo e qualificacdo exigidas no Edital n° 017/2023.

PARAGRAFO TERCEIRO - Cabera ainda a CONTRATADA:

I) arcar com todas as despesas referentes ao transporte, vertical e horizontal, bem como
carga e descarga, de todos os bens objeto deste CONTRATO;

IT) prestar os servigos nos locais e prazos indicados pela CONTRATANTE;

IIl) responder pela idoneidade e pelo comportamento de seus responsaveis, técnicos,
empregados, prepostos ou subordinados;

IV)  responder exclusiva e integralmente, perante 0o CONTRATANTE pelos servigos;



Comiss3o | Fls:
pComissao 1™ 930

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMP(S BOSG OWA%AZEd@V )

Yoy : - - s &
Q" ol Secretaria Municipal de Administragdwe:Recursos Humanos i
' '"\‘u‘* , CAM p os Pregao Presencial SRP n1.017/2023 i
p A UMA NOVA HISTORIA Processo n° 2023,204 00071%% PR
Data: 29/08/2023

V) responder por violagdes a direito de uso de materiais, métodos ou processos ide
execugdo protegidos por marcas ou patentes, arcando com indenizagdes, taxas e/bu
comissdes que forem devidas;

\
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e TRy .

VI)  substituir, as suas expensas e responsabilidade, os materiais que ndo estiverem de
acordo com as especificacOes.

VII) Comprovar, a cada fatura emitida, a regularidade perante o Sistema de Seguridade
Social (INSS) e com o fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR CONTRATUAL

Pela execucdo do objeto deste CONTRATO, uma vez obedecidas as formalidades
legais e contratuais pertinentes, o CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a
importancia total de R$ ___ ( ), j& inclusos todos os custos relacionados com despesas
decorrentes de exigéncia legal ou das condicdes de gestdo deste Contrato.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO
O pagamento do valor devido, conforme proposta da CONTRATADA, ser4 efetuado
pelo CONTRATANTE, ap6s a execucdo do objeto da licitagdo, até o 30° (trigésimo) dia a

partir da data da apresentacao da Nota Fiscal pela CONTRATADA, com a discriminacdo do
objeto executado, devidamente atestada e visada pela administra¢ado do CONTRATANTE.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

A presente despesa, no valor global de R$

( ), correra por conta da Dotagdo
Orcamentaria existente no Programa de Trabalho e pela Natureza de
Despesa N.D. com cobertura através da Nota Empenho n° de

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

O preco do qual esta sendo contratado o objeto da licitagdo sera fixo e irreajustavel
durante a vigéncia deste contrato.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

Em caso da CONTRATADA ensejar o retardamento da execucdo do objeto deste
Contrato, falhar ou fraudar na sua execugdo, comportar-se de modo inidoneo ou cometer
fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a Administracdo Publica pelo prazo
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de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Contrato e das demais
comunicacdes legais.

Paragrafo Primeiro: Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste Contrato, a
CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA multa administrativa graduavel
conforme a gravidade da infragdo, ndo excedendo, em seu total, o equivalente a 20% (vinte
por cento) do valor do Contrato.

Paragrafo Segundo: A CONTRATADA ficara sujeita, em caso de atraso na execugao
do objeto, a multa moratéria de até 1% (um por cento) sobre o valor total dos servigos, por
dia util excedente ao prazo estabelecido.

Paragrafo Terceiro: Se a CONTRATADA nao recolher o valor da multa que
porventura lhe for aplicada, dentro de 05 (cinco) dias tteis a contar da data da intimacéo,
serd entdo acrescido os juros moratoérios de 1% (um por cento) ao més.

CLAUSULA NONA - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Da aplicagao das sang¢des definidas na clausula anterior caberdo os recursos previstos
no art.109 da lei n°. 8666/93, observados os prazos e procedimentos ali estabelecidos.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

O inadimplemento das Clausulas e condi¢des estabelecidas neste Contrato, por parte
da CONTRATADA, assegurarda ao CONTRATANTE o direito de dé-lo por rescindindo,
mediante notificagdo, sem prejuizo do disposto na Clausula Oitava.

Paragrafo Unico. Ficarda o presente Contrato rescindido, mediante formalizagao,
assegurado o contraditdrio e a defesa, nos seguintes casos:

a) Atraso injustificado na execucdo do objeto contratado;

b) Paralisacdo dos servigos sem justa causa ou prévia comunicacdo a

administracao;

¢) Subcontratagdo total ou parcial do objeto deste Contrato, associagdo da
CONTRATADA com outrem, cessdo ou transferéncia total ou parcial sem a
prévia anuéncia do CONTRATANTE, bem como fusdo, cisdo ou incorporacdo
que afete a execugdo do presente Contrato;

d) Desatendimento das determinacdes da autoridade designada para

acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato, assim como a de seus

superiores;

e) Cometimento reiterado de falhas na execucdo deste contrato;

f) Decretacao de faléncia;

g) Dissolucdo da empresa;
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h) Alteragao social ou modificagdo da finalidade ou estrutura da empresa, que, a
juizo da administracdo, prejudique a execugao deste Contrato;

i) Protesto de titulos ou emissdo de beneficios sem a suficiente provisao, que
caracterize a insolvéncia da CONTRATADA;

j) Razdes de relevante interesse e amplo conhecimento publico;

k) Ocorréncia de caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovado,
impeditivo da execugao deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS ALTERACOES

O presente Contrato podera ser alterado na ocorréncia de qualquer das hipoteses
previstas no art. 65, da Lei n°. 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO PRAZO DE PRESTACAO DOS
SERVICOS

O prazo total para a prestagao do servigo serd de 12 (doze) meses.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A contagem do prazo contratual terd inicio no dia
seguinte ao recebimento, pela CONTRATADA, da Ordem Formal autorizando o inicio da
execugdo contratual, a ser emitida pela CONTRATANTE, ou da entrega da Nota de

Empenho.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO REGIME DE EXECUCAO

O objeto deste contrato serd executado sob a forma de execugédo indireta, no regime de
empreitada por preco unitario.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICIDADE

O extrato do presente Contrato serd publicado no Didrio Oficial do Municipio de
Campos dos Goytacazes, conforme o disposto no art. 61, Paragrafo Unico, da Lei n°. 8.666, de
21 de junho de 1993.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA VINCULACAO A LICITACAO

O presente instrumento foi lavrado em decorréncia da licitagdo modalidade Pregéao n°
017/2023, ao qual se vincula, bem como aos termos da proposta de precos da
CONTRATADA e respectivos anexos do processo administrativo n° 2023.204.000162-2-PR
que fazem parte integrantes desta avenca como se transcritos fossem.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Campos dos Goytacazes, para dirimir qualquer
questdo controversa relacionada com o presente CONTRATO, renunciando as partes,
expressamente, a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E por estar justo e acordado, depois de lido e achado conforme, foi o presente Contrato
lavrado em 03 (trés) vias de igual teor e forma, assinado pelas partes contratantes e
testemunhas abaixo.

Campos dos Goytacazes, de de 2023.

Contratante:

Secretaria Municipal de Administracao e Recursos Humanos

Contratada:

Testemunhas:
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Anexo III - Carta de Credenciamento
(Modelo)
CREDENCIAMENTO
Atraves da presente, credenciamios O () BT (4) wwwswnswmasssomsmmmmssseasssssumissasssssises ;
portador (a) da Cédula de Identidade n°® ..., e CPF sob o n°

........................................... , a participar da Licitacdo instaurada pela Secretaria Municipal de
Administracio e Recursos Humanos, na modalidade PREGAO PRESENCIAL SRP n°
017/2023, supra-referenciada, na qualidade de Representante legal da Empresa, outorgando-lhe
poderes para pronunciar-se em nome da eMPIESA .........cccccvviriiiiiiiiininiininiiies ,
bem como formular propostas, negociar precos, interpor recursos, desistir de sua

interposicdo, assinar contratos e praticar os demais atos inerentes ao certame.

Campos dos Goytacazes,............ [ ——— de 2023.

Representante legal da empresa
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Anexo IV - Declaracdao de que cumpre as Leis
Trabalhistas

(Modelo)

DECLARACAQO

Ref.: Pregao SRP n° 017/2023

(nome da empresa)

inscrita no CNPJ/MF sob 0 NUMEro.........c.cocceeveeeveveveeeeererennenn, , por intermédio de
seu representante legal 0 (@) ST (@)...cccccoveerirrrineeienireee e, , portador (a) da
Carteira de Identidade B sicnmvanins s cramoaminseivass thanmataisamnsmsesn e do CPF n°

, DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999,
que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e

nao emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz ( ).

Em.......... A€o, de 2023.

Representante legal da empresa

(Observagéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).
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Anexo V - Declaracao que Cumpre os Requisitos
de Habilitacao

(Modelo)

DECLARACAO

CNPJ 0U CIC N ittt , declara, sob as penas da Lei e
em cumprimento ao disposto no art. 4° inciso VII da Lei n® 10.520/02, que cumpre

plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital da licitagdo por PREGAO

PRESENCIAL SRP N° 017/2023.

Campos dos Goytacazes,............... [ (< IRRTR RO de 2023.

Representante legal da empresa
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Anexo VI - Declaracao de Enquadramento de ME ou EPP

(Modelo)
DECLARACAO
Ref.: Pregao Presencial SRP n° 017/2023
........................................................................................................ (razao social
do licitante) com endereco na
inscrita no CNPJ/MF S0b 0 NUMETO .....cccccceviriiieiiiininiiccinieeecceeeeeees vem, pelo seu

representante legal infra-assinado, sob pena de submeter-se a aplicacdo das sangdes
definidas nos arts. 7° e 9°, da Lei n° 10.520/02, declarar que cumpre os requisitos legais para
efeito de enquadramento como Microempresa (ME) e Empresa de Pequeno Porte (EPP),
estando apta a usufruir dos direitos de que tratam a Lei Complementar Federal n® 123/06 e
suas alteragdes, bem como a Lei Municipal n° 8.768/17 e nao incide em qualquer das
vedagOes estabelecidas no art. 3°, § 4°, da referida da Lei Complementar, sendo considerada:
() MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, conforme no artigo 18-A, §1° da Lei Complementar
Federal n° 123, de 14/12/2006;

( ) MICROEMPRESA, conforme Inciso I do artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006;

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso II do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123,
de 14/12/2006.

() Sociedade Cooperativa de Consumo que tenham auferido, no ano-calendario anterior, receita
bruta até o limite definido no inciso II do caputdo art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de

dezembro de 2006, nela incluidos os atos cooperados e nao-cooperados, conforme estabelece o art. 34

da Lei 11.488/07.

Representante legal da empresa
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ANEXO VII - Minuta de Ata de Registro de
Precos
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° ___ VINCULADA AO PREGAO
PRESENCIAL N° 017/2023
Ao dia do més de de dois mil e vinte , O
, inscrito no CNPJ n° , com sede na
,n°__, , Campos dos Goytacazes, R], institui Ata

de Registro de Precos (ARP), nos termos do art. 15 de Lei Federal n° 8.666/93; da Lei
10.520/02; Decreto Municipal n° 065/05, Decreto Municipal n°® 342/06, com as alteracdes do
Decreto Municipal 015, de 09/01/2009 e as demais normas legais aplicaveis, decorrente da
licitacdo na modalidade de Pregdo Presencial para registro de precos para futura e eventual
contratacao de empresa especializada na prestacao de servicos de locagdo de impressoras e
servicos de impressdo, com fornecimentos de equipamentos, sistema de gerenciamento de
impressdes efetivamente realizadas, manutengio preventiva e corretiva dos equipamentos
com substituicio de pecas, componentes e materiais utilizados na manutenc¢do e
fornecimentos de insumos, exceto papel, a fim de atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Administra¢ao e Recursos Humanos.

Processo n° 2023.204.000162-2-PR, a qual se constitui em documento vinculativo e
obrigacional as partes, obedecendo as condigbes descritas no edital correspondente e seus
Anexos, conforme segue:

1. O(s) prego(s), a(s) quantidade(s) e as especificagdes do(s) servigo(s) registrados nesta
Ata, encontram-se indicados abaixo:

Empresa:
CNPJ: Telefone/Fax:
Endereco:
Contato:
Item | Quantidade | Unidade Descri¢ao do Servigo Valor

1.1 No anexo I do instrumento convocatoério, sdo apresentados os quantitativos estimados,
os quais serdo contratados de acordo com a necessidade e conveniéncia da Secretaria
Municipal de Administracdo e Recursos Humanos, mediante a convocagdo para a
assinatura do contrato.

1.2 As quantidades dos servigos que vierem a ser contratados serdo definidos no
respectivo contrato.
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1.3 Os servigos deverdo ser prestados conforme indicado no Termo de Referéncia (anexo
VIII) elaborado pela Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos.

1.3.1 A empresa deverd, obrigatoriamente, prestar a totalidade dos servicos solicitados,
ndo sendo admitido o parcelamento, sob pena das sancdes legais cabiveis.

1.4 Os licitantes terdo seus servicos analisados em sua totalidade, sendo que aqueles que
ndo satisfizerem a especificagdo exigida serdo recusados, devendo ser
refeitos/substituidos no prazo maximo definido no Termo de Referéncia (Anexo -
VIII), elaborado pela Secretaria Municipal de Administracao e Recursos Humanos.

1.5 As responsabilidades e obrigacdes da Contratada deverdo obedecer ao disposto no
Edital e seus Anexos.

1.6 O pagamento sera conforme disposto no edital, estando ciente que na ocasido sera
verificada a situacdo da empresa quanto a regularidade perante o Sistema de
Seguridade Social (INSS) e com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

1.7 A existéncia de pregos registrados nao obriga a Administracdo a contratar,
sendo facultada a realizagdo de licitagdo especifica para a contratacdo pretendida,

assegurado ao detentor do registro a preferéncia de contratacdo em igualdade de

condicoes.
1.8 A presente Ata tem prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de
sua publicagao.
A empresa , detentora do registro assume o compromisso de

fornecer o objeto, na forma e quantidade méxima especificada no edital, durante o prazo
de validade da Ata do Sistema de Registro de Precos.

Fica eleito o foro da Comarca de Campos dos Goytacazes, para dirimir os conflitos que
possam ocorrer no presente compromisso.

E, por estarem justas e acertadas, firmam as partes o presente instrumento em 2 (duas)
vias de igual teor, forma e data.

Campos dos Goytacazes, de de 2023.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS

Empresa
Testemunhas:




240

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS. D.QS GOYTACAZES
V PREFEITURA DE

Secretaria Municipal de Admmlstragao e Recursos Humanos
\ CAM pos Pregao Presencial SRP n°. 01772023 . S———

,, \;{ UMA NOVA HISTORIA Processo n° 2023.204.000162-2-PR
Data: 29/08/2023

,a

ANEXO VIII - TERMO DE REFERENCIA
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TERMO DE REFERENCIA

DO OBJETO i R ETRR g
O presente Termo de Referenma tem por obJeto o Registro de Pregos, na

modalidade de pregdo presencial, para futura e eventual contratacdo de empresa
especializada na prestagdo de servigos de locagdo de impressoras e servigos de
impressdo, com fornecimentos de equipamentos, sistema de gerenciamento de
impressdes efetivamente realizadas, manutengdo preventiva e corretiva dos
equipamentos com substituicdo de pegas, componentes € materiais utilizados na
manutencao e fornecimentos de insumos, exceto papel, na Secretaria Municipal de
Administracéo e Recursos Humanos conforme justificativa e especificagdes abaixo
descritas.

DA JUSTIFICATIVA

. Os processos da CONTRATANTE eX|gem lmpressao de documentos‘ com

qualidade e no tempo adequado, sendo considerada uma atividade importante para
o bom andamento dos servigos prestados e tramites de documentos internos e
externos. Ocorre que Orgéo vem utilizando equipamentos obsoletos, cuja vida util ja
ultrapassou em muito 0s mais de 5 anos previstos para bens dessa natureza.
As utilizacdes de equipamentos desatualizados comprometem a produtividade e 0
desempenho do Orgao, sendo assim, ¢ imprescindivel que as unidades da
CONTRATANTE o disponham de um servico de impresséo de boa qualidade,
sempre disponivel, de forma a garantir um modelo eficiente e eficaz, capaz de
atender a demanda de impressao, evitando perdas de produtividade, erros, falhas,
paradas nos processos, perdas de prazo e outros problemas graves.
A contratagdo dos servigos de impresséo transfere a terceiros, a responsabilidade
pela instalagao, movimentacdo de equipamentos, manutengdo corretiva,
fornecimento DE TODOS OS INSUMOS E CONSUMIVEIS NECESSARIOS,
EXCETO PAPEL.
Essas empresas especializadas na prestagéo deste servico proporcionam além de
estabilidade do mesmo € economia evitando-se investimentos em novos
equipamentos, estoques de suprimentos, manutencdo dos equipamentos e custo
por pagina impressa muito mais competitivo para a Administragado Publica.
Isto posto, para fazer frente a estas demandas, & imperioso a contratagéo deste
servico ora porque as impressoras de propriedade da SMARH ja se encontram em
avancado estado de desgaste, o que expde a risco e prejuizos severos 0S
procedimentos necessarios a Administragao municipal na consecug&o de seus
objetivos.

Av. José Alves Azevedo, 278 - Centro / CEP: 28025-497
cidac@campos.rj.gov.br

(22) 98175-2116
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3. DA ESPECIFICAGAO MINIMA DO OBJETO (EQUIPAMENTOS

31. Todos os equipamentos deverao permitir a contabilizagdo do numero de pagma‘;
impressas através de contador interno do equipamento.

39. Fornecimento de todos os insumos € consumiveis de impressdo e componentes
internos das impressoras, como cartuchos (toner), fusores, pegas, partes, etc,
necessarios ao pleno funcionamento dos equipamentos. E deverao,
obrigatoriamente, ser compativeis ao equipamento, sendo de responsabilidade do
fornecedor a origem e qualidade do suprimento.

3.3. Todos os equipamentos deverao funcionar em rede.

3.4. Os equipamentos deverao ser fornecidos com todas as licengas de software,
firmware, drivers e demais ferramentas necessarias para o funcionamento integral
de todas as funcionalidades disponiveis, com possibilidade de atualizagao durante
todo o periodo da prestacao do servigo.

3.5. Todos os softwares, drivers e demais ferramentas deverao ser fornecidos em

suas versdes mais atuais, devidamente licenciados para uso integral.

3.6. Devem ser entregues 0s manuais técnicos originais do fabricante para cada tipo

ou modelo de equipamento, contendo informagdes completas sobre o produto e

instrucdes de configuragéo, operagao e gerenciamento. Os manuais devem ser

preferencialmente produzidos em lingua portuguesa (portugués Brasil) ou, caso
indisponivel neste idioma, em lingua inglesa.

3 Segue abaixo a tabela com detalhamento minimo especificando cada
equipamento:
Modelo 1 — Multifuncional Laser Monocromatica Médio Porte

| ITEM lQUANT.\ UNID | DESCRICAO

R

1

12 MES MULTIFUNCIONAL LASER MONOCROMATICA A4
Qtd de equipamentos: 50

Fungdes  principais: impressdo,  copia,

digitalizagéo, envio de fax
Requisitos minimos:
Memoria Standard: 1,0 GB de RAM

Interface de ligacdo REDE standard:
1000Base-T/100Base-TX/10Base-T, LAN sem

(anfitrido) X2, USB 2.0 (dispositivo)

fios direta Wi-Fi OUTROS standard: USB 2.0 %2

x1Capacidade de fornecimento de papel

Standard: 650 folhas

Av. José Alves Azevedo, 278 - Centro / CEP: 28025-497
cidac@campos.rj.gov.br
" (22) 98175-2116
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Tabuleiro multifungées: 100 folhas
Capacidade de saida de papel 150 folhas

CARATERISTICAS TECNICAS DE
IMPRESSAO

Velocidade de impressédo (preto e branco) 43
ppm (A4)

Resolucdo de impressao (dpi) 600 x 600
Velocidade de copia : 43 ppm (A4)

Tipo de alimentador de documentos

Standard: alimentador  automatico  de
documentos frente e verso de uma sé
passagem.

Capacidade de papel A4: 50 folhas (80 g/m?)
Originais e gramagens aceitaveis Vidro de
exposicdo: folhas, livros, objetos.

Gramagem de papel do alimentador de
documentos: digitalizagdo continua de uma
facel/frente e verso: 50 a 105 g/m?

Formatos de papel suportados

Formato das folhas de papel: A4, A5,A6.
Resolucdo de digitalizagéo (dpi) Cépia: 600 x
600 Fax: até 600 x 600

FRANQUIA MENSAL: 10.000 PAGINAS, INCLUSA COM
ASSISTENCIA  TECNICA, SUPRIMENTOS  TIPO
CILINDRO, TONER E TODAS AS PECAS PARA
FUNCIONAMENTO INCLUSOS NO VALOR, EXCETO
PAPEL.

12 Més MULTIFUNCIONAL LASER A3 POLICROMATICA
Impressdes

Qtd de equipamentos :05

Funcdes  principais:  impressao, copia,
digitalizag&o, envio de fax

Requisitos minimos:

Meméria Standard: 2,0 GB de RAM

Interface de ligagdo REDE standard: —~
1000Base-T/100Base-TX/10Base-T Q/)
OUTROS standard: USB 2.0 (anfitrido) x2, USB ?
2.0 (dispositivo) x1

Av. José Alves Azevedo, 278 - Centro / CEP: 28025-497
cidac@campos.rj.gov.br
(22) 98175-2116
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Capacidade de fornecimento de papel [~
Standard: 550 folhas

Tabuleiro multifungdes: 100 folhas
Capacidade de saida de Papel 250 folhas
CARATERISTICAS TECNICAS DE
IMPRESSAO

Velocidade de impresséo (preto e branco/cor)
50 ppm (A4)

Resolucéo de impresséo (dpi) 1.200 X 1.200
Velocidade de copia : 50 ppm (A4)

Tipo de alimentador de documentos

Standard: alimentador  automatico  de
documentos frente e verso de uma so
passagem.

Capacidade de papel A4: 550 folhas (75 g/m?)
Originais e gramagens aceitaveis Vidro de
exposicao: folhas, livros, objetos

Gramagem de papel do alimentador de
documentos: digitalizagdo continua de uma
facel/frente e verso: 50 a 256 g/m?

Formatos de papel suportados Formato das
folhas de papel: A3,A4, A5 AB.

Franquia mensal: 5.000 paginas

INCLUSA COM ASSISTENCIA TECNICA, SUPRIMENTOS
TIPO CILINDRO, TONER E PEGAS INCLUSOS NO
VALOR, EXCETO PAPEL.

4. DA QUALIFICACAO TECNICA Sl S
4 1 Deve ser apresentada comprovagao de que o licitante fornece ou forneceu, sem

restricdes, servicos similares ao objeto do presente documento, com quantitativo

superior ou igual a 25% (vinte e cinco) do total de equipamentos previstos para

atender a demanda deste termo;

4.2 Esta comprovagéo sera feita por meio de Atestado (s) de capacidade técnica
fornecido (s) por Orgéo (s) da Administragao Publica ou Entidade (s) privada (s),

em papel timbrado do (s) emitente (s) que identifique o (s) mesmo (s), assinado

e carimbado. Q

Av. José Alves Azevedo, 278 - Centro / CEP: 28025-497
cidac@campos.rj.gov.br
(22) 98175-2116
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5. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA E CRITERIO.DE JULGAMEN] .
5.1 As licitantes deverdo encaminhar, juntamente com a proposta comercial, sob

pena de desclassificagédo da proposta, catalogos, folders, manual ou outro documento
equivalente, que contenham as especificagdes técnicas de TODOS os equipamentos
cotados. Ressalte-se que a apresentagdo dos documentos em voga tem o condao de

verificar a compatibilidade dos equipamentos ofertados com exigéncias contidas no
Termo de Referéncia.

v 2tk C i i =2 Ly '1»"?
6.1. Os equipamentos descritos (item 03) deve acompanhar solugao que possibilit
bilhetagem das impressdes e a liberagdo das mesmas com as caracteristicas abaixo
sem custos extras para SMARH.

6.2. Autenticacdo do usuério final com um unico usuario e senha (Single Sign-On) no
painel do equipamento;

6.3. Monitoramento e controle de impressdes (cotas, classificacao de custos e etc.);

6.4. Relatério de impressdes por usuarios com informagdes como data, hora e
visualizac&o do documento impresso;

6.5. Alocagdo da impressdo para departamentos/centro de custos/projetos, deve ser
selecionada pelo usuério no ato da impressao.

6.6. Permitir o gerenciamento de cotas, ou seja, a programagao de depésitos diarios,
mensais, bimestrais e semestrais, nas cotas dos usuarios;

6.7. Permitir o bloqueio de impressao, por palavra chave cadastrada contido do nome
do arquivo;

6.8. O Software deve permitir atribuicao de cota por tamanhos A4 & A3 e por cor, preto
e branco e colorida individualizado;

6.9. Informar usuario, hora de impresséo, equipamento onde o trabalho foi impresso,
nimeros de paginas e custo para cada trabalho impresso;

6.10. Liberacgao de trabalhos de uma fila de retencao/liberagdo (impresséo retida);

6.11. Liberacdo de trabalhos de uma fila de retencaol/liberagdo em qualquer
equipamento do mesmo modelo na rede;

6.12. Liberacao da impresséo de uma fila de retencao/liberagdo devera ocorrer através
de aproximagéo de cartdo RFID de cada usuario no equipamento ou através de senha
do usuario no equipamento;

Av. Joseé Alves Azevedo, 278 - Centro / CEP: 28025-497
cidac@campos.rj.gov.br

(22) 98175-2116
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6.13. A solucdo deve proporcionar a aplicagdo de marca d'agua nas impressoes com\\':‘i\. i

opcao de imagem como brasdo do Orgao licitante e a aplicacéo da marca d’agua devera '

ser opcional por departamento ou impressora ou usuario;

6.14. A solugdo deve proporcionar a aplicagao de uma marca d'agua com informagdes
minimas para identificar o usudrio que imprimiu o documento, em qual impressora foi
impresso, data e hora da impressao;

6.15. A solucdo de RFID deve acompanhar e esta funcional em todos os equipamentos
de todos os itens desse edital;

6.16. O Software devera gerar relatorio de demonstragéo de economia, gerado pelo
mesmo, em reais (R$) e pagina ndo impressa e papel;

6.17. O Software devera emitir relatério de contador do equipamento com impressao
separados, para fins de faturamento e conferéncia dos contadores dos equipamentos;

6.18. O Software deve possuir gestao integrada com o leitor RFID, identificando cada
modulo e equipamento onde encontra-se instalado.

6.19. A empresa vencedora devera apresentar prova técnica de conceito presencial dos
equipamentos € recursos solicitados;

T BR et .
7 1. Demonstracdo dos equipamentos de impressao (itens 01 e 02) e da solugéo de
software de gerenciamento de impressdo e bilhetagem descritos neste termo,
fornecidos pela LICITANTE vencedora exclusivamente para os testes de homologagao;

7.2. Apds convocagao da Licitagao, a LICITANTE vencedora tera até trés (3) dias uteis
para iniciar os procedimentos de prova de conceito junto ao CONTRATANTE com a
participagdo da comissao do CIDAC; para realizagéo da prova de conceito é necessario
apenas um equipamento de cada modelo (ndo necessariamente novo).

7.3. Apos iniciada a prova de conceito, esta devera durar no maximo 48 (quarenta) horas
uteis;

7 4. A LICITANTE devera informar o nome do software que sera utilizado para
demonstrar cada requisito funcional e comprovar que o software faz parte do escopo
ofertado na sua proposta;

7.5. Instalacdo de 01 (um) equipamento da categoria MULTIFUNCIONAL
MONOCROMATICA (Item 01) e uma MULTIFUNCIONAL LASER A3 POLICROMATICA

(item 02) em configuragéo e funcionalidade de acordo com o especificado neste Termo
de Referéncia.

7.6. O LICITANTE que n&o instalar as amostras no prazo estabelecido tera sua proposta &/
comercial desclassificada;
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7.7. Verificagdo de conformidade aos requisitos e caracteristicas obrigatorias das =~ =
especificagbes estabelecidas neste Termo de Referéncia e realizagido dos seguintes
testes, para a devida comprovagao a que se destina a Prova de Conceito:

7.7.1. Conexao e configuragdo dos equipamentos a rede interna do CONTRATANTE,
via cabo de rede Ethernet e Wi-fi, inclusive utilizando as politicas de seguranca da rede
do CONTRATANTE;

7.7.2. Impresséo (via rede interna do CONTRATANTE) de no minimo 05 (cinco)
paginas;

7.7.3. Necessariamente serdo impressos, pelo menos os seguintes tipos de
impressdo: DOC, XLS, TXT, paginas web, PDF e JPG;

7.7 4. Digitalizagao e cépias de pelo menos 05 (cinco) paginas;

7.7.5. Instalagdo da solugdo de gerenciamento dos equipamentos multifuncionais e
bilhetagem dos servicos;

7.8. A Prova de Conceito sera analisada pela CONTRATANTE e LICITANTES presentes
com o objetivo de aferir a adequagao da Software ofertado, com as especificagdes da
solugdo (Item 6 DA SOLUCAQ) deste Termo de Referéncia;

7.9. A CONTRATANTE se reserva o direito de nao aceitar a prova de conceito,
independentemente da informagcdo contida na proposta, caso nos testes de
homologagdo o equipamento ou software nado seja capaz de cumprir as especificacdes
exigidas;

7.10. A Prova de Conceito da solugéo ofertada devera ser instalada sem custo para o
CONTRATANTE;

7.11. O servidor designado pelo CONTRATANTE ira emitir um relatério sucinto
descrevendo os exames realizados e contendo a aprovacdo ou nao da prova de
conceito.

7.12. ALICITANTE devera fornecer impresso os dados referentes a qualquer dos testes
ou avaliagdes da prova de conceito, caso solicitados pelo CONTRATANTE, como forma
de subsidio a emissao do relatorio;

7.13. Se reprovada na prova de conceito a LICITANTE nao tera direito a qualquer
indenizagao;

7.15. Os licitantes participantes da licitagdo, poderdo participar da prova de conceito e
deverao assinar a Ata ou Relatério, emitido da prova de conceito.
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8.1. 0 produto devgré sr entregu"e no prazo de 15 (quinze) dias apos asnatura na
sede da SMARH, NOVOS, LACRADOS em caixa original e devem ser abertos somente
com a presenca do fiscal designado.

8.2. O fornecedor tera 5 (cinco) dias para corregéo de defeito. Caso o problema néo seja
solucionado no prazo citado, o fornecedor devera substituir o equipamento EM
CARATER DEFINITIVO, por outro novo, de mesma marca & modelo.

8.2. Havendo ocorréncias de inconformidades, o fornecedor tera 5 (cinco) dias uteis
para corrigi-las.

8.3. Finalizadas as corregdes, tera novo prazo de 10 (dez) dias Uteis para recebimento
em carater provisério, para reavaliagao. N3zo havendo ocorréncias, sera dado feito o
recebimento em carater definitivo.

8.4. Fornecer todos os meios, aparelhos, maquinas e mao-de-obra especializada
necessarios a instalagdo das maquinas nos locais definidos pelo CIDAC. Exceto papel
e infraestrutura.

8.5. Fornecer a nota fiscal com numero de série de cada equipamento e relagéo
detalhada de todas as maquinas instaladas e seus respectivos setores/gabinetes.

8.6. Caso o Software utilize licengas de uso, devera ser fornecido a quantidade
necessaria para todos os equipamentos solicitados, e que funcionem dentro das
caracteristicas solicitadas na Solugéo conforme item 6.

9.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 12 (doze) meses, a
contar de sua publicagéo.

9.2. O objeto, se contratado, tera vigéncia de 12 (doze) meses.

10.1. O prazo de vigéncia contratual tera inicio no dia subsequente ao da publicagéo do
resumo do contrato no Diario Oficial e teré duragéo de 12 (doze) meses.

10.2. A prorrogagdo podera ser admitida nos termos do artigo 57, da lei Federal n°
8.666/93, mediante prévia justificativa e autorizacdo da autoridade competente,
devendo ser precedida, ainda, de manifestacdo da SMARH.

10.3. Ocorrendo a hipétese prevista no inciso IV, artigo 57, da Lei Federal n® 8666/93, a
duracéo do contrato podera sofrer prorrogagao por sucessivos periodos, limitada a 48
(quarenta e oito) meses, desde que cumpridas as formalidades necessarias indicadas
e demonstrado, nos autos, que a medida importara em obtencéo de precos € condigdes
mais vantajosas para a Administragao.
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10.4. A contratada devera aceitar, nas mesmas condigoes contra [&scimas
ou supressdes que se fizerem necessarias nos servicos, até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor atualizado do contrato.

10.5. Os produtos deverdo ser entregues e instalados no prazo maximo de 15 (quinze)
dias corridos, a contar da assinatura do contrato.

106. A SMARH designara, formalmente, um servidor responsavel pelo

acompanhamento da instalagéo das maquinas, para verificar a entrega do objeto,
conforme o Termo de Referéncia.

10.7. N&o serdo aceitos produtos em desacordo com as especificagbes constantes do
presente Termo de Referéncia.

11.1. O presente contratado sera iscaliz

AT

&

por servidor designado SMAR

11 2. Mensalmente o fiscal devera emitir relatério das impressdes para que possa ser
comparado com relatério enviado pela CONTRATADA, afim de constar se 0s nuameros
de copias estdo de acordo e se nao houve estouro da franquia.

11.3. Em caso de estouro da franquia o fiscal devera realizar o calculo de paginas
excedentes para que possa ser comparado com o valor apresentado na nota fiscal
emitida pela CONTRATADA, do respectivo més. Caso a nota fiscal seja apresentada
com erro, sera devolvida a CONTRATADA para retificagdo e reapresentacao,
acrescendo-se o prazo de vencimento 0s dias que passarem entre a data da devolugéo
e a da reapresentagao.

11.4. O fiscal deve constantemente verificar a qualidade das copias, caso esta nao
atenda uma qualidade satisfatoria por motivos de quaisquer naturezas, fica de
responsabilidade do fiscal entrar em contato com a CONTRATADA e exigir o reparo ou
medidas cabiveis para que o equipamento fornega a impress@o em boa qualidade.

115. Caso a CONTRATADA n&o cumpra OS prazos de atendimento técnico
estabelecidos neste edital e trazendo transtornos ao funcionamento, o fiscal deve
imediatamente entrar em contato com a CONTRATADA e exigir a urgente solug&o do
problema. E caso seja necessario, que se aplique as devidas punigdes.

sabilidade pela fisca

12.1. Caberé a respon c3o e acompanhamento da execug&o dos
servicos, o servidor designado. Com competéncia necessaria para promover 0O
acompanhamento e a fiscalizacdo do objeto contratado, sob os aspectos quantitativos
e qualitativos, prazos de vigéncia e entregas, anotando em registro proprio as falhas
detectadas e comunicando a CONTRATADA por escrito as adverténcias e as
ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte
desta.

e

: Tttt b AL
nhum pretexto, sua responsabilidade para outras entidade

técnicos e outros.
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13.2. A contratada sera responsavel, pela prestacdo de servicos de man

preventiva e corretiva nas maquinas disponibilizadas 8 SMARH; e pelo fornecimento de
todas as pecas, partes ou componentes necessarios originais de fabrica, bem como
todos os devidos suprimentos, (exceto papel e grampo), sem énus para SMARH.

13.3. Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias apontadas pelo Setor de
Tecnologia da Informagéo.

13.4. A realizagdo e prestacdo dos servicos deve seguir rigorosamente os prazos
estabelecidos na tabela de prestacéo de servigos. (Item 13.5).

13.5. Tabela de prestacao de servicos.

ltem Tipo de Servigo Prazo para concluséo do servigo
01 Relatério de medicdes mensais de| Até o 3° dia util do més subsequente
copias para fins de pagamento. ao que sera faturado.
02 Remocéo, deslocamento e Até 24h.
reinstalagdo de maquinas.
03 Reposicdo de material de insumo. Até 12h.
04 Assisténcia técnica para maquina| Até 12h.
funcionando parcialmente.
05 Assisténcia técnica para maquina| Até 12h.
sem funcionamento (emergencial).
06 Quando nao possivel concluir o Mais 12h a contar do inicio do
item 05. primeiro atendimento.
07 Suporte técnico relativo ao Software|  Até 12h.
de Gerenciamento.
08 Fornecer informagdes técnicas Até 72h.
relativas ao objeto contratual.

13.6. Fornecer em quantidade e frequéncia adequada, as demandas estimadas de todo
e quaisquer insumos/materiais de consumo utilizados, tais como cilindro, toner e etc.

13.7. Fornecer sempre que solicitado todo e qualquer suporte relativo ao Software de
Gerenciamento.

13.8. Fornecer e instalar maquinas iguais, ou superiores, sem 6nus adicionais, nos
locais em que forem retiradas as maquinas para conserto.

13.9. Os suprimentos devem ser de alta qualidade e devem ser totalmente compativeis
com os equipamentos fornecidos. Os suprimentos poderao ser rejeitados pelo Setor de
Tecnologia da Informagéo, caso julguem néo ter qualidade minima suficiente ou caso
apresentem constantes problemas.
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13.10. Nzo serdo aceitos suprimentos remanufaturados, apenas suprimentos néi'ioé.

originais ou compativeis, fornecidos em caixa lacrada.

13.11. Exigir que seus técnicos ou empregados se apresentem nas dependéncias
devidamente identificados.

13.12. Responsabilizar-se por todo e qualquer transporte para instalagdo ou remogéao
das maquinas sempre que solicitado pela CONTRATANTE, sem o6nus adicional e no
prazo estabelecido.

13.13. Promover a instrucdo e treinamento técnico aos funcionarios do Setor de
Tecnologia da Informagdo, demonstrando todos os recursos disponibilizados pelo
equipamento.

13.14. Recolher a carcaca dos materiais substituidos, considerados inserviveis, (toners,
cilindros e etc.).

13.15. Emitir e enviar relatério mensal das impressGes de cada maquina e seu
respectivo total, para verificagéo e aprovagao do fiscal designado.

13.16. Emitir ou disponibilizar via Portal Online, relatorio mensal constando todos os
chamados abertos, informando data/hora de abertura e término, solugdes aplicadas,
numero de protocolo e nome do técnico responsavel.

13.17. Cumprir e fazer cumprir todas as disposicdes contidas neste Termo de
Referéncia

i

14.DAENTREGAE

141. A entrega e instalagdo dos equipamentos devera ser feita, em até 15 dias a partir
da Ordem de Servico, nas dependéncias da Secretaria Municipal de Administragéo
e Recursos Humanos da Prefeitura de Campos dos Goytacazes, situada na Rua
Cel. Ponciano de Azeredo Furtado, 47, Pq. Sto. Amaro, Campos dos
Goytacazes/RJ, de segunda a sexta, de 8:30min as 11:30 min e de 12:30 as
16:30min.
141.1. O descumprimento do prazo de entrega por parte da contratada ensejara na
aplicagdo de sancdes administrativas conforme item 13 deste Termo de Referéncia.
14.1.2. No momento da entrega, a empresa contratada devera esperar pela conferéncia
dos bens licitados pela Superintendéncia do CIDAC, no que diz respeito a quantidade,
qualidade, e especificagdes constantes neste termo, sendo que eventuais trocas ou
complementagdo de quantidades deverao ser feitas no prazo de até 2 (dois) dias,
sempre em acordo com a anuéncia da Administracéo Municipal.
142. O recebimento provisério sera realizado por equipe definida pela SMARH, no
prazo de até 15 (quinze) dias uteis ap6s a entrega, quando sera feita a verificacdo das

conformidades com as exigéncias e especificagdes técnicas constantes deste Edital.
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14.3.  Constatado o atendimento, sera realizado

até 15 (quinze) dias uteis, apds o recebimento provisorio.

144. Os atendimentos das chamadas técnicas para quaisquer dos servigos
contratados deverdo ocorrer no prazo maximo de 12 (doze) horas a contar do envio
da solicitagdo, que podera ser via e-mail, telefone ou minuta, e o comparecimento
do técnico. Nao considerar sabado, domingo e feriado.

15. DA GARANTIA G
151. Os custos envolvidos no processo de dlstrlbwgao de equamento

rao de

responsabilidade da contratada. Durante o prazo do contrato sera substituida sem
onus para a contratante, a parte ou peca defeituosa.

15.2. A contratada devera fornecer os equipamentos e demais recursos necessarios
para o perfeito gerenciamento do servico de impressao.

15.3.  Os servigos deverao ser prestados de forma continua, sem interrupgdes e em
horario comercial.

154. A contratada devera fornecer insumos e consumiveis, excluindo papel,
antecipadamente aos seus términos, de forma a impedir a interrup¢do dos servigos
de impressdo e a realizagdo dos atendimentos gerados a partir dos chamados
efetuados pelo contratante.

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA SR o 5
16.1. As despesas referentes a contratagéo corredo pelo programa e rabalho

04.122.0095.2271.0000 com sua natureza de despesa 339039.

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA e
17.1. Instalar os equipamentos, objeto deste Termo de Referenma em perfe|tas

condicdes de uso, nos prazos e locais indicados pela CONTRATANTE.

17.2.  As despesas de transporte, montagem e instalacdo dos equipamentos serdo de
responsabilidade exclusiva da CONTRATADA.

17.3. Fornece todo o material de consumo, exceto papel, além das pecas de
substituicdo necessarias para o bom funcionamento dos equipamentos.

17.4. Disponibilizar impressoras e materiais de qualidade, bem como profissionais
qualificados na realizagéo de reparos e trocas de insumos, pegas ou partes.

175. Refazer quaisquer servicos recusados pela fiscalizagdo do contrato.

17.6. Assumir inteira responsabilidade pela execugdo dos servigos contratados e
presta-los de acordo com as especificagdes constantes da proposta e instrugdes

deste Termo de Referéncia e seus anexos.
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17.7.  Relatar a fiscalizagdo do contrato toda e qUal Uer-irregtilaridade ‘ -
equipamentos. NI

17.8. Apresentar relacdo com enderegos, telefones, fax, e-mail, nome dos
responsaveis, para fins de contato para os chamados de manutengdes corretivas.

17.9. Identificar todos os equipamentos de sua propriedade, de forma que ndo sejam
confundidos com aqueles que compdem o patrimdnio da CONTRATANTE.

17.10. Comparecer a quaisquer reuniées agendadas pela CONTRATANTE, que devera
informar a Contratada o dia, a hora e o local da reunido com, no minimo, 72 h
(setenta e duas horas) de antecedéncia.

17.11.  Substituir o equipamento em definitivo por outro, com as mesmas caracteristicas
e capacidade ou superior, quando o0 mesmo apresentar 0 mesmo defeito por trés
vezes no intervalo consecutivo de 30 dias ou 6 vezes no intervalo de 90 dias.

1712. Realizar a manutengao preventiva, a seu critério, quando entender necessario,
sem Onus adicional para a CONTRATANTE, desde que esta seja informada com
antecedéncia minima de 2 dias uteis.

17.13. Manter, durante todo o prazo de execugédo do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas
neste Termo.

17.14. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal

relacionada ao fornecimento, sendo de inteira responsabilidade do fornecedor a

contratacao de funcionarios necessarios a perfeita execugdo do mesmo.

17.15. Os equipamentos deverao receber manutencéo “on site” sempre que:

1. For necessario substituir componentes do equipamento por desgaste ou quebra
do mesmo.

2. Surgirem falhas ou defeitos na impressao/copia (riscos nas cdpias, areas brancas,
etc)

Quando a manutencao “on site” nao for possivel, a CONTRATADA devera instalar
um equipamento reserva, com as mesmas caracteristicas do substituido, a fim de

ndo causar interrupgdes aos servicos prestados pela CONTRATANTE.

17.16. Do fornecimento dos consumiveis:
1. O fornecimento de consumiveis deverdo ocorrer antecipadamente aos seus
términos, de forma a nao permitir a interrupcdo dos servigos de impressédo e a
realizacdo dos atendimentos gerados a partir dos chamados efetuados pelo

contratante.

TO
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2. O fornecedor devera manter no almoxarifado da

reserva por equipamento instalado.

3. Caso a falta de reposicdo de tonalizadores ocasione a paralisagéo de algum
equipamento, sera descontado do valor mensal do contrato, o valor
proporcionalmente ao periodo durante o qual o equipamento ficou inutilizavel (o
valor a ser descontado POR DIA de n&o utilizagdo do equipamento sera calculado
com base na quantidade média de Numero de cépias/Impressbes efetivamente
extraidas no més).

17.17. Durante a vigéncia do contrato, o prazo maximo para atendimento da chamada
técnica sera de 12 (doze) horas a contar do envio da solicitagédo de servigo, que
podera ser via e-mail, telefone ou minuta, e o comparecimento do técnico nas
dependéncias da CONTRATANTE. Né&o considerar sabado, domingo e feriado.

17.48. O técnico tera o prazo de 24 (vinte e quatro) horas para identificar e corrigir o
problema que motivou o chamado. Nestas 24 (vinte quatro), inclui-se o prazo de 12
(doze) horas para o comparecimento do técnico nas dependéncias da
CONTRATANTE.

17.49. O equipamento devera ser substituido, se for o caso, em no maximo em 2 (dois)
dias Uteis, contados do final do prazo de 24 (vinte e quatro) horas para solugdo de
problemas, qualquer equipamento que ndo tenha sido consertado nos termos dos
paragrafos anteriores.

17.20. Na manutengdo corretiva, o representante da CONTRATADA, depois de
concluido o servigo, emitira um cartdo de manutengdo ou documento semelhante,
em duas vias, em que fiquem registrados os servigos efetuados e as pecas

substituidas, se houver, e entregar uma via para o fiscal do contrato.

18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE '
18.4. Requisitar o fornecimento do servico, na forma prewsta neste Termo de

Referéncia.

18.2. Exigir da contratada o fiel cumprimento das obrigagcdes decorrentes desta

contratagao.

18.3.  Aplicar penalidades a contratada, por descumprimento contratual.

18.4. Exercer a fiscalizagdo dos servigos, por meio de empregados especialmente
designados e documentar as ocorréncias havidas.

18.5. Emitir as Ordens de Servigo na solicitagdo de servigos.

18.6. Nao efetuar modificacdes de qualquer natureza nos equipamentos.
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18.7.  Efetuar o pagamento a contratada, de acords
estabelecidos neste Termo.

19. CONDICOES DO PAGAMENTO = e S
19.1. O pagamento do valor devido, conforme proposa da CONTRA

efetuado, mensalmente, pela PMCG, apéds a realizagdo de cada parcela servigo, até
o 30° (trigesimo) dia, a partir da data da apresentagdo da Nota Fiscal pela
CONTRATADA, com a descriminagdo do objeto executado, devidamente atestada
e visada pela administracdo da PMCG.
19.2. Por ocasido da apresentacdo da nota fiscal, o fornecedor vencedor devera
anexar a copia da CND obtida junto a Receita Federal, obtido perante o FGTS (CEF),
dentro dos seus respectivos prazos de validade. A ndo apresentacdo dos documentos
citados implicara na retengdo do pagamento.
19.3. Nenhum pagamento sera efetuado ao Fornecedor enquanto pendente de
liquidagao qualquer obrigacéo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade
ou inadimpléncia, a qual podera ser compensada com os pagamentos pendentes, sem
que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

20. DA UTILIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO ST g
201. A Ata de Reglstro de Precgos podera ser usada por todos os orgaos da

Administragdo Publica, desde que autorizados pela Secretaria Municipal de
Administragdo e recursos Humanos, observado os dispositivos legais do Decreto
Municipal 342/2006;

20.2. A cada fornecimento o prego unitario a ser pago sera o constante da proposta
apresentada pela empresa detentora da mesma

21. DAS PENALIDADES , o . t
2111. O descumprlmento das obngagoes assumldas em razdo desta l|C|tagao e das

obrigagdes contratuais sujeitara o fornecedor, garantida a prévia defesa, as seguintes
sangdes: Adverténcia;

21.1.2. Pelo atraso injustificado na entrega do objeto, sera aplicada multa de 0,33%
(trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, incidente sobre o valor da parcela
inadimplida da obrigagéo, limitada a 30 (trinta) dias, a partir dos quais sera causa de
rescisdo contratual. Contar-se-a o prazo a partir do término da data fixada para a entrega
do item, ou apds o prazo concedido as corregdes, quando o objeto licitado estiver em
desacordo com as especificagdes requeridas;

211.3. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato ou da parcela
inadimplida, nos casos de qualquer outra situagdo de inexecucgéo total ou parcial das
obrigagdes assumidas;
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21.1.4. Suspensao temporéria de participacdo em licitagdo e impedimento de con’tra’t\ar\‘\“L

com a Administragdo, por prazo ndo superior a 05 (cinco) anos;

21.1.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢éo ou até que seja
promovida a reabilitagdo, na forma da lei;

21.1.6. aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar
o termo de contrato, deixar de entregar documentagdo exigida no edital, apresentar
documentacgéo falsa, ensejar o retardamento da execucao de seu objeto, ndo mantiver
a proposta, falhar ou fraudar na execugéo do contrato, comportar-se de modo inidéneo,
fizer declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa,
também ficara impedido de licitar e de contratar com o Municipio, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato, e das demais
cominagdes legais.

212.  As sangbes de multas poderdo ser aplicadas concomitantemente com as
demais, facultada a defesa prévia do interessado, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contados a partir da data da notificaczo.

22. O FORO S
221. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da presente aqUISlgao nao

resolvidas na esfera administrativa, sera competente o foro da Comarca de Campos dos
Goytacazes.

Campos dos Goytacazes/RJ, 08 de agosto de 2023.

Nem 1 )N) o 03
JOSE V|CENTE ALVES NETO

Dlretor t\:ie Sistemas e Inovagéo Tecnoldgica
Mat. n°® 40.609
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